do. Esrado do Parand

i} MINIS TERIO PUBLICO

oy : Grupo Especiaﬁéado na Eroregﬁo ao Patriménio Publico e no
Combate & Improbidade Administrativa (GEPA TRIA) da Regido de Maringd

RECOMENDACAO ADMINISTRATIVA n. 02/2018

GEPATRIA/MARINGA.

TEMA
E-MAIL. CORREIO ELETRONICO -5

Principios da EFICIENCIA e da
ECONOMICIDADE.

MUNICIPIO: TERRA BOA

pRAZO: 30 (TRINTA) DIAS UTEIS

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARANA, por
Iﬁeio de seu 'Prombtor de.Ju'sti(;a que adianfc subscreve, no uso de suas atribuic;(’ies
lega1s com fundamento no artigo 129, II e III, da Magna Carta, no ar‘ugo 27 da Lei
Federal 8.625/93, no artigo 58, inciso VII, da Lei Complementar Estadual n°® 85/99; no
artigo 1° combinado com artigo 2=°, inciso IV da Resolu¢do PGIMPPR n. 5525/2015".

X

! Art ]° E mstltuldo Grupos Especlallzados na Proteg:ao ao Pammomo Piiblico e no Combate 2 Improbldade'

Administrativa — GEPATRIAS (....), com a finalidade de, sem prejuizo das atribui¢des do Promotor Natural,
atuar preventwammte e repressivamente na protegdo do patnmomo publico, especialmente nos casos de maior
lesividade, repercussdo, gravidade ou complexidade, observado o planejamento estrateglco e as diretrizes gerais
estabelecidas pelo referido Centro de Apoio (...).

Art. 2° Os GEPATRIAS ficam assim definidos:

IV — GEPATRIA da regiﬁo de MARINGA.
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MINIS TERIO PUBLICO

do E‘;rado do Paranci

Grupo Espec:‘alfé&do na Protegdo ao Patriménio Piiblico e no.
Combate aimprobidade Administrativa (1 GEPATRIA) da Regia"o de Maringd

CONSIDERANDO que 0 artlgo 37 -eaput’ da Constituigéio
Federal ekpllclta os prm(:lplos admmlstranvos a serem’ observados pelos integrantes
da adm1n1stra9a0 publica em todos os niveis da Federagao dentre 0s qua1s 0

“principio da ef iciéncia” (economzczdade eficdcia, znteresse pubhco)

CONSIDERANDO os ensinamentos - de José dos Santos

Carvalho Filho?, que ao comentar sobre o “principio da eficiéncia” destaca:

“O niicleo do principio é a procura da produtividade e
economicidade e, o que é mais importante, a exigénciade
reduzir os desperdicios de dinheiro publico, o que

impéde a execugio de servicos publicos com presteza,

perfeicdo e rendimento funcional.”

: E_continua.:

“Vale .a; pena .'observat; entretanto, que o principio da
eficiéncia -ndo .alcanga apenas  0s | servicos publicos
prestados diretamente a qolerivfdade. Ao Iconrrcirio,‘ deve
ser observado rﬁmbém em relagﬁo aos  servicos

admmzsrranvos internos das pessoas jédemnvas e das

ZCARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de Direito Admin.fsrrarfvo‘. 232 Ed‘_ rev., ampl. e atualizada até
31.12.2009. Rio de Janeiro: Lumen Juris, 2010. p. 32/33.

I

Avenida Cerro Azul, 065, 'ladeando agéncia CEF, Manng.ﬂPR fone 44 3222- 7621 CEP 87.010-000, e-mail: 2
gepatna maringa@mppr.mp.br

Yapel reciclade, menor custo ambiental,



9 do Esrado do. Parand

- - &
 Grupo Especializado na Proteg@o ao Patriménio Publico e no
Combate a Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringd
- i pessoas a elavinculadas. S igﬁi fica que a Administracio

NS
deve recorrer a moderna tecnologia e aos métodos

hoje adotados para obter a qualidade total da

execucdo. das - atividades a seu cargo, criando,

inclusive, novo organograma em que se destaquem

%

as funcoes gerenciais e a competéncia dos agsentes

que-devem exercé-las.”

CONSIDERANDO que o artigo 70 da Constituigdo Federal3 ao
tratar das finangas publlcas realga o principio da economicidade como uma meta a
ser observada no servico publico. E a Lei Federal 8.443/1992 (Lei Orgénica do TCU),
§ analogicamente aplicado aos Esta_;ios e Municipios, igualmente incorpora que no
j_ul.gamento e fiscalizagdo das contas, o Tribunal também decidira sobre o, principio
da economic_id-ade estar ou nao sendo observado pelo Gll'es;ror (ar_tigo.'l", § 1% artigo

38, inciso IV; artigo 43,_inciso IT; artigo 90, § 2°%)."

*Art. 70. A fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial da Unido e das entidades da
administracdo direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagio das subvengdes e
_reniincia de receitas, sera exercida pelo Congresso Nacional, mediante controle extemo e pelo sistema de
controle interno de cada Poder. -
“Art. 1°(...) '
§ 1° No julgamento de contas € na fiscalizagdo que lhe compete, o Tribunal demdlra sobre a legalidade, a
legitimidade e a economicidade dos atos de gestﬁo e das despesas dele decorrentes, bem como sobre a aplicagdo
de subvencdes e a rentincia de receitas. - .
Art. 38. Compete, ainda, ao Tribunal: =
- IV — auditar, por solicitagdo da comissdo a que se refere o artigo 166, §1°%da Constltul(;ao Federal Ou comissdo.
técnica de qualquer das Casas do Congresso Nacional, projetos e programas autorizados na Lei Jorgamentéria
anual, avaliando os seus resultados quanto a eficécia, ef' ciéncia e economicidade. :
Art. 43. Ao proceder a ﬁscallzagﬁo de que trata este capitulo, o Relator ou o Tribunal:
I(..)
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MINISTERIO PUBLICO

do Estado: do Parancdi

- Grupo Especializado na Protecdo ao Parrfméhio Publico e no
Combate a Improbidade Administrativa (GEPAT RIA) da Regidio de Maringd

e f- | CONSIDERANDO que o ] CORREIO ELETR(")NIC_O- ‘tem
alcangado cad_a ez mais. nrnportanma e GSpag:o 1no universo, da transmlssao de
_ mformacoes comumcagoes e transferéncia de arquivos, sendo v1ab1112ado que seus
arquwos e comunicacdes permanecam por longo periodos reg1strados e arquwados
em nuvem ou servidor, oportumzando aos sucessivos servidores e gestores, 0 acesso

as informacBes passadas’ para aplicagdo no interesse publico futuro no trato das

questdes documentadas;

" CONSIDERANDO que além de facilitar, agilizar e dinamizar o
processo de troca de ideias, arquivos, informagdes, ordens, orientagdes, requisigdes,

reclamag¢des, entre outros, o correio eletrénico possibilita também consideravel

diminui¢io de custos ‘e tempo na troca de informagdes e tramitagdo dos

procedimentos ou pautas administrativas; acalenta também a organizacéo e eficacia

das comunicacdes publicas.

CONSIDERANDO a necessidade de que entre os Orgdos
admini_str.at_i'\{os (Municipios, Estados, ﬁniﬁd,_ Ministério Pl’lblicb, Procuradorias

Estaduais ou Federais, etc), é vidvel e recomendavel do ponto de vista dos principios

11 — se verificar a ocorréncia de irregularidade quanto 4 legitimidade ou economicidade, determinaré a audiéncia
do responsével, para, no prazo estabeiecldo no Regimento Interno, apresentar razdes de justificativa.

Art. 90 (...)
§ 2°. No relatério anual, o Tribunal apresentaré analise da cvolug;ao dos custos de controle e de sua eficiéncia,

eﬁcama e economicidade. -
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do Estado do Parand

* Grupo Especializado na Proteéo ao Patriménio Piblico e'no
Combate a Improbidade Administrativa (GEPA TRIA) da Regido de Maringd

da economicidade e eficiéncia, o trato das comunicagdes pela via eletrdnica — Correio

_ Eletronico. - -

CONSIDERANDO que sobre 0 TEMPO, o método tradicional

de uso tradicional dos Correios para envioz’recebimento de comunicagﬁe's exige
dlsponlblhdade de servidor para formahzar esses documentos imprimir, envelopar,
se deslocar até os Corre1os aguardar ﬁlas burocracia, sendo que, na maioria das

vezes 0S 1mpressos devem ser env1a_dos via AR, demanda preenchlmento de mais

F3

documentos e minutas de escrita; e que nem sempre- o destinatdrio € encontrado,

podendo provocar o retorno da correspondéncia por ‘mudanca de enderego’ ou .

‘endereco ndo encontrado’ ou simplesmente porque o destinatario se recusou a
\ : ;

assinar o AR -ou quem o assinou n#o era a pessoa destinatdria da carta, o que

frustraria o objetivo da comunicagdo e necessidade de r_eit_erac;éib da diligéncia com

aumento de custos;

CONSIDERANDO que o uso.do. Correio Eletronico reduz em
muito o tempo dispensado. para .o propésito do  ato (d_esnecessidade de
énvelopamento, preenchimento de AR, deslocamento "aos Correios, seguran¢a na

entrega, mai_or garantia da entrega da correspo.ndéncia no'enderego certo, gravado e

reglstrado que ficaria para o remetente eo destmatarlo a desnecessidade de saida do -

servxdor das dependencms da administragio pubhca para os Correlos tambem

™
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do Estado do Parand

: Grupb Especializado na Protegdo ao Patriménio Publico e no
Combate a Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringa

previnem acidente de trabalho e dias de afastamento de servidor das fungdes

publicas, evitando prejuizo’ ae servigo publico.

- CONSIDERANDO que sobre os CUSTOS, o site dos Correios

revela (https://www.correios.com.br/para-voce/consultas-e-solicitacoes/precos-e-

prazos/servicos-adicionais-nacionais)(link pesquisado neste dia 05.03.2018) que por

unidade de correspondéncia ha preco varidvel de R$5.00 a R$10.90 (dependendo de

ser AR simples ou ‘Méo Prépria’).

: CONSID_ERA_ND_O qﬁ_e em contato informal via telefone com a
CELEPAR - Tecnologia da Informagdo € Comuniéagﬁo do Parana (fone 44 3226-5929)
(Www.célepaf.pr. gov.br), servidor Fernando/Rodolfo, unid.ade-Maringé, revelou-nos
que o de uso de endereco 'eletrﬁﬁit_:o (onde podem ser remetidas centenas de
correspondéncias), com servidor é_letrﬁ'nicb oferecido pela CELEPAR, gera um custo

mensal por e-mail de aproximadamente R$1.10 (um real e dez centavos). Para além

dﬁ CELEPAR (verificar V_iabi.lidade_de contrata¢do no rhod_g do artigo 24, VIII da Lei
n. 8.:666/93), outras_efnpr‘esasfserviciores podem também ser contratados (desde que
apresentem evidentqnien_te pregos.mais vantajosos:.a acl_ministragﬁo_), garantindo - da
mesma forma custo muitissimo menor que as correspondéncias fisicas encaminhadas.

pelos Correios.
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do Estado do Parand

‘Grupo Especializado na Pmte(;ao ao Patriménio Publico e no
Combate a Improbidade Administrativa ( GEPA TRIA) da Regido de Maringd

CONS_IDERA_NDO ‘que do ponto de’ vista da
ORGANIZACAO ¢ EFETIVIDADE, os documentos encaminhados via Correio

‘Eletrénico dificilmente se perdem, se misturam ou extraviam, desde que destinados
ao departamento oficialmente identificado como  tal, esvaziando entre oS
interlocutores a possibilidade de dizer ndo ter recebido ou ndo enviado o0s

documentos, pois registrados nas caixas de e-mails de quem remete e recebe;

CONSIDERANDO ainda a possibilidade do servico de
‘solicitagdo de conﬁrmag:ao ‘da mensagem’ que pode ser 1ntr0du21da garantmdo ao

remetente documentar ter o destinatario lido a resposta, subsntumdo 0 que se buscar
X

com 0 AR dos Correlos - @

'CONSIDERANDO artigos 1° ¢ 2° ambos da Lei n. 8, 159;’19915,

estabelecem. o dever do: Poder Publico em realizar a .devida gestdo _documental

visando _a protecdo e ouarda de documentos produzidos ou recebidos por Orgios

Piiblicos em decorréncia do_exercicio de suas atividades especificas, qualquer que

seja o suporte da informago ou natureza dos documentos;

-~

5_ Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental ca prote¢do especial a documentos de arquivos, como

instrumento de apoio a admmlstrac;ﬁo a cultura, a0 desenvolwmento cientifico e como elementos de provae

informagéo.
Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta'Lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por

6rgdos piiblicos, instituigdes de cardter publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da mformagao ou a natureza dos

documentos_
g
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‘MINISTERIO PUBLICO

do Estado do Parczna

Grupo Especializado na Protecdo ao Patrimdnio Piiblico e no
Combate a Improbrdade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Marmga

CO_NSII_)ERA‘NDO ainda o disposto no artigo 15, incisos [ell e

no Artigo '16] ‘caput’ ambos do Decreto n. 4.073/2002°, que r’_egiiléiheﬂtav-a Lei n.

8.159/91, Qnde Se expressa serem  @rquivos piiblicos_os documentos produzidos e

recebidos por drgdos e en.ti_da'des piiblicas federais, estaduais, do Distrito Federal e
municigais,. em decorréncia de suas fungdes administraf_ivas, legislativas e judiciarias,
bem como os'p-roduzidos & récebi'dés por agéﬁtes do Poder Publico, no exercicio-de
seu cargo ou fun¢do ou deles decdrrente e prevé. ainda que os respectivos O_rgﬁo's

e/ou Servidores sdo responsdveis pela preservacdo adequada dos documentos

produzidos e recebidos no exercicio de atividades publicas.

s

CONSIDERANDO que o. gerenciamento/gestdo documental

eletrénica se mostra muito mais eficiente e seguro, possibilitando o rapido acesso as

informac(”ies ¢ otimiza seu arquivamento, uma vezque dispensa a necessidade de

alocacdo de espaco ﬁswo para seu armazenamento, no que, novamente se mostra ut11

a ado;ao do correio eletromco para recebImentofenwo/armazenamento das

comunicagdes ¢ informacdes destinadas ao Orgdo Publico;

- Art.-15. Sdo arquwos pu’ohcos 0s con_]untos ‘de documentos:
I - produzidos e récebidos por rgdos e entidades piblicas federais, estaduais, do Distrito Federal e mummpals

em decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas € judiciarias;
I - produzidos e receb1dos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo ou fungdo ou deles

decorrente;

)

Art. 16. As pessoas fisicas e Jurldlcas mencmnadas no art. 15 compete a responsablhdade pela preservagﬁo
adequada dos documentos produz1dos e recebidos no exercicio de atividades pubhcas
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8] MINISTERIO PUBLICO

_ i 'Gi'upo Especializado na Protegéo ao Patriménio Piblico e no
" Combate a Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringd

il CON__-S_IDERANDQ ) dispost,‘o. no artigo 225, ‘caput’, da
Constitui¢do Federal que ém'p,',r_e‘ga ao Poder Publico o dever de defender e preservar
0 meio ambiente, indicando assim a necessidade de se estabelecer o uso racional ‘e

sustentavel dos recursos naturais;

i

CONSIDERANDO o uso racional e sustentavel de recursos
~ naturais inclui a racionalizac¢io do uso do papel e do envio de documentos através

de servicos de encomenda, preferindo o uso do “correio eletrdnico”;

CONSIDERANDO queln-o Brasil foi criado-o departamento do -

NIC.br —.Nicleo de- Informag¢ao e Cocrdenacio do Ponto, responsavel pelas

atividades de registro e manutengdo dos nomes de dominios que usam o ‘br’ (artigo

4°, inciso 1 do Estatuto’) e também executam o servico de distribuicdo de enderegos

IPv4 e IPV6: e de numeros de Sistemas Auténomos (ASN) no pais, denominado

“Registro.br” (https://registro.br/), tratando-se de pessoa juridica de direito privado,
na modalidade de associacdo, sem fins lucrativos ou.de' fins ndo econdmicos,
sucessora do Nicleo: de . Informagao : e Coordenagﬁd do .Ponto BHR — NIC.br,
registrado no 2° oficio de Registro de Titulos e Civil.de Pessoa Juridica da capital, em
08 de margo, de, 2005, sob n. 8.1121,. .inscrito no CNPJ__n- 05.506.560/0001-36, com
autonomia administrativa, patrimonial-l_e‘ financeira é ¢ regido por Estatuto e

Regimento Interno.

TArt. 4°- 0 NIC br tem por principais ob_]etwos BN Y
I — o registro de'dominio sob'o DPN (Dominio de Primeiro Nivel) .br;
11 — a distribui¢o dos enderecos de Ips (Internet Protocol); -

-Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF, Maringa/PR, fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e-mail: 9
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MINISTERIO PUBLICO

do Estado do Parancd

“Grupo Especializado na-Profe’g:a"o ao Patrimédnio Publico e no
Combate a Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringd

CONSIDERANDO QUe o acesso ao dominio: “.br” pode ser
realizald_o'_'l através do contato no nuamero 11 xx 5509-3500 e e-mail

hostmaster@registro.br com os dados e explicagdes disponiveis a0 ente interessado.

CONSIDERANDO as. informagdes constantes da CELEPAR —

Tecnologia da Informagio e Comunicagdo do Parand -(fone 44 3226-5929)

(www.celepar.pr.gov.br), extraido do ‘poftal de apoio a Gestdo Municipal’:

celepar7.pr.gov.br/e-Prefeituras/segSefanet/Beneficios.htm, de que; ¢ a CELEPAR

quem presta informagdes’ sobre a centralizagéo das informagdes em um unico portal e
o

0 regiSfro db Dominio “pr..gov.br”, hospedagem de site, criagdo e armazenamento

de e-mails, inclusive com solicitagdo em custo grafuito. :

CONSIDERANDO a notéria necessidade \de alcangar 05
principios da eﬁciéhcia,,eclonomicid‘_ade_, pu]_:_;licid_ade, moralidade e garantia da

: observéancia do interesse publico e demais consideragﬁés antes lan(;adas;. ¢ para tanto,
que o0s- entés pflialicos utilizam o Dominio Institucional “pr.gov.br” .e cada ente

tenha 'e-mail oficial permanente que, represente o ente, seus departamentos ou

secretarias, sem que haja alteracdo do e-mail e independentemente do servidor que -

lhe esteja servindo, garantindo aos sucessores a historicizagdo das mensagens

passadas e presentes, garantindo as futuras para os servidores sucessores.
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MINIS TERIO PUBLICO

: Grupo Especializado n& Protecdo ao Patriménio Piblico e no
Combate a Improbidade Administrativa (GEPATRIA): da Regidio de Maringd

Yool W CONSIDERANDO que as Lels Organlcas dos Mun1c1plos
|
1ndlcam 0 Prefelto e 0 Presulente da Camara como representantes do- Poder

Executivo e Leglslatwo, respectlvam‘ente; tendo ainda os procuradores juridicos (o

_ do Executivo, inclusive, com poderes para receber citacio em processos judiciais —

NCPC, artigo 75, inciso IIT) com importantes referéncias tanto no Executivo como na
Casa de Leis; e que igualmente os controladores internos exercem grande

responsabilidade no trato das questdes administrativas;

- CONSIDERANDO também que cada Gestor podera avaliar e
implementar enderegos eletrdnicos para comumcagoes internas (1ntranet) e percepcao
de _mformag,oes externas, como .por exemplo, introduzir um e-mail p_ara "cada

secretaria ou diretoria.

CONSIDERANDO que na busca de metas de resolutividade

nas ' questdes Iadministra‘tivas ¢ desejavel  (publicidade, seguranga
juridica/administrativa, transparé_ncia,.-eﬁciénéia) ao Gestor Publico i)ubli_cizar suas
- informagdes, recebé-las, dar-lhes recibo, oferecer/receber, ¢ informar protocélo das
comunicagdes eletronicas que. lhe vierem, podendo 1gualmente fazer comumcagoes

pelo mesmo meio.

\
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: ; Grupo Especz'dizaa"q na Proregﬁo'ao Patriménio Piiblico e no
Combate & Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringd

Expelde- se a presente RECOMENDACAO

ADMINISTRATIVA a0 Excelentissimo Senhor PREFEITO e¢ PRESIDENTE DA

CAMARA DO MUNICIPIO DE TERRA BOA, a fim de que, ho PRAZO DE 30

"(TRINTA) DIAS UTEIS, a partir do recebimento deste:

PRIMEIRO — Caso -ainda_ ndo o tenha, proceda o Registro de

Dominio pr.;zov.br_‘? tal qual se orienta nas motivagdes do corpo desta

recomendacdo/notificagdo.

SE‘GUﬁD'O _ Caso ainda n#o o tenha, proceda a Hospedagem
de site’, pojderxdo desenvolver o seu préprio sité para divulgacae de seus relatorios e
informégﬁes e assim cumprir obrigacdes leg_ais ou h_os_pedado ﬁa CELEPAR, inclusive
‘de forma. gratuita. até -SMb, pelo -periodo . de um ano, com beneficio:. rendvado
mediante negociagéo entre as partes, qn}-especial referenciando-se a ‘em_ai_ls___— correio
“eletronico’. De outr.a' forma 'a.ltemat.iva, oente podera prover a hospedagem mediante
a contratacdo com a CELEPAR (6rg@o publico) na forma do artigo 24, inciso VIII da
Lei n. 8.666/93 ou'_com=empr_e_s-é/divers_a desde que demonstre menos, custoso € mais

eficiéncia ao Ente interessado, observando, os critérios legais de contratagao.

$Dominio & o nome que identifica um servidor da Internet. Pode constar de duas ou mais partes, separadas por
pontos, e que identificam uma hierarquia de dominios e subdominios. Por exemplo, o dominio: http://pr.cov.br :
corresponde a uma rede Parana “pr” de uma categoria de Governo “gov” no Brasil “br”. Como poder constituido
- da Republica, é recomendavel'que a prefeitura tenha na Internet enderego com extensao pr.gov.br na divulgacgio *
" da Prefeitura. Para solicitar o registro, preencher os dados solicitados no formulario eletrénico e remeter a
" CELEPAR?” (ver celepar.pr. gov.br/e-Prefeituras/segSefanet/Beneficios.htm).
*Vide Hospedagem de Site no “celepar7.pr.gov.br/e-Prefeituras/segSefanet/Beneficios.htm”

Avenida Cerro'Azul, 065, ladeando agéncia CEF, Maringa/PR, fone 44 32227621, CEP 87.01b-000. e-mail: 12
gepatria.maringa@mppr.mp.br
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ITERCEIRO Caso alnda néo o tenha felto devera cr1ar e-mazls

1nst1tucnonais com 0 Dommlo pr.gov. br 4 sohcltando gratultamente a CELEPAR

cnados no Correlo Eletromco do Estado e armazenado pela CELEPAR ou mediante

outro Servidor, mas :sempte usando o Dominio mstltucmnal sugerido acima, sendo

que, necessariamente devera disper de endereco eletrdnico do Prefeito/Presidente

da C&mamﬁprocémd@ria juridica e controladoria interna de 'am_bds. além de um
protocolo , OS QUAIS DEVERAO SER LANCADOS no portal de transparéncia/site
de cada Prefeitura’ e/ou _Cémafa, de modo claro e facilitado, logo-abaixo do drgdo €
pessba que ocupa o referido cérgo!fung:ﬁo, sem prejuizo de também té-los outros
setores do o6rgio publico (secretarias ou diretorias) que o ente entenda importante
dispor: ] '
 _PARA PREFEITURAS: |

g : |
PREFEITO: nomédomuﬁicipio-prefeit_o@pref.pr.gov.br e/ou nomedomunicipio-

nomedoprefelto@pref pr gov.br
PROCURADOR JURIDICO nomedomumclplo-procuradonajurldlca@pref pr.gov.br
CONTROLADOR INTERNO nomedomummplo controladonalnterna@)ref pr gov br

PROTOCOLO nomedom LlIllC].DIO protocolo@pref pI. gov br

' SETORES DIVERSOS nomed omun lcmlo-nomedosetor@pref pr cov.br

obs.: o Mumc1p10 podera acrescer o nome da cidade ao seu Dominio:
“.(@nomedacidade.pr.gov:br”, somente que, no caso, ‘devera manter identificado na
primeira parte antes do ‘@’o destinatario do enderego eletrénico a que se refere.

-

10 Vide “celepar7.pr.gov.br/e-Prefeituras/segSefanet/Beneficios.htm” téplco ¥5i Cnac;ﬁo e armazenamento de e-
mails”:

-~ Avenida Cerro Azul 065, ladeando agéncia CEF, MaringalPR, fone 44 3222-7621, CEP 87. 010 000, e-mail: 13
gepatrla maringa@mppr.mp.br
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-PARA CAMARAS:
PRESIDENTE = DA CAMARA: e nomedomunicipio-

vereadorpres1dente@camara pr g0V, br ou nomedom umcmm premdente@camara pr.gov br

PROCURA_DOR : JURIDICO: - ; nomedom umciplo—

procuradoria juridica@camara.pr.gov.br

'CONTROLADOR INTERNO: nomedomunicipio-

controladoriainterna@camara.pr.gov.br

PROTOCOLO: nomedbmunicipic-nrotécoio@camara.pr.gov.br

SETORES DIVERSOS: nomedomumcmxo nomedasetor@camara pr.gov.br

- obs 1 1 a cAmara poderd criar um e-mail para cada vereador: nomedomunicipio-
nomedovereador@camara.pr.gov.br (e neste caso, em seu site, logo abaixo da identificagdo
do nome do vereador, a indicagdo do e-mail correspondente). %

obs. 2: a camara podera acrescentar sua identificagdo logo apdés o ‘@ e antes do
‘pr.gov.br’ para seu Dominio: “(ex.: ..@cmmaringa.pr.gov.br ou cmm.pr.gov. br, mantendo-
se, todavia; a :dentlﬁcac;ao antes do “2” do destinatario do endereco eletronico.

QUARTO - As caixas de entrada dos enderegos eletronicos
~ deverdo ter impreterivelmente/automaticamente a opcdo. ‘solicitagdo “de
confirmagdo de recebimento’, ou seja, a testificagédo automatica ao remetente

de que o ente receébeu e abriu o e-mail recebido.

'QUINTO. - O Prefeito e o Presidénte. da Camara, .

respectivamente em relagdo a Prefeitura e Camara Municipal:

Avemda Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF, MarmgaJPR fone 44 3222-7621, CEP 8? 010-000, e-mail: - 14
- gepalna..marmga@mppr mp.br
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51 - editardo Portaria’ regulamentando e diséiplinando a
gestdo dos/e-mails;

52 - referida portaria indicara os servidores publicos .
responsaveis pe.lé ab_ertura dos e-mails e a dés_tin-égﬁo correta do protocelo.

ou mensagem eletronica;

5.3 - fixara prazo maximo para abertura do e-mail - sugerimos 2
(dois) dias uteis a partir do recebimento - mesmo prazo que deveréa ser
encaminhado, realcando que negligéncia implicara em falta funcional

sujeita a sancdes disciplinares;

54 - ressal-\fé.r que to'das‘ _as mensagens eletronicas
encaminhadas ao Prefeito, Presidente da Camara e proc.ur_ado‘riés
' juridicas serdo tidas como abertas p_eios proprios destinatarios, ainda que
noméado outro para fazé-lo, cuidando ostai:s gestores de se.guarnecerem
com a eficiéncia dos serv1d0res que lhe assistem ou assessoram, sendo-
lhes mescusavel Justlﬁcar 0 ‘ndo recebimento’ ou ‘ndo conhemmento da_

’ corf‘es-pondiénci-eg 01_1 arqﬁivo enderegado por suposta ‘negligéncia ou

omissdo’ de servidor;

A

Avenida Cerro'Azul, 065, ladeando agéncia CEF Maringa/PR, fone 44 3222-7621, CEP 87. 010 000, e- -ail: 15
gepatria. marmga@mppr mp. br :
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L

55 - quando encaminhados ao ‘protocolo’ dos entes, a

Prefeitura/Camara deverdo comunicar aos emitentes o numero do registro

do protocolo; .

5.6 — as Portarias deverio conter um Termo de Referéncia
contemplando, dentre outros, oriehtagdes sobre como o préprio ente e
seus servidores devem proceder sequencialﬁaente quando da chegada
(recebimento) ‘ou quando da remessa (envio) - de, correspondéncia
eletronica, como por exemplQ: i) - abrir mensagem; ii) — imprimir (total ou
parcialmen'te, podendo ser feito download caso seja muito extenso); iii) — interpretar o
contetido da m_en.sag-em recebida; iv) — langar o registro do protocolo (caso @ mensagem

tenha sido encaminhada ao setorrde protocolo ou mesmo que nio encaminhada, seja o

caso; V) - comunicar ao remetente o nimero do protocolo ou encaminhamento,

.identificando requerente, rcquerido -interessado e tema vi) - encaminha.r internamente

ao destinatario (uma. Secretarla um Departamento, solicitando eventual 1nf0rmac;ao ou
providéncia, etc, com recibo e fixacgdo de prazo para resposta); viii) - rechremonar a
procuradoria juridica para emitir parecer sobre encaminhamento ou encerramento se for
necessario; ix) — dar solugdo ao_ expediente satisfazendo o quanto propunha
(cientificacdo, solicitagdo de documento, reclamagéo, representagdo por abertura de

Sindicéncia, etc), até final satisfagdo e arquivamento com comunicagdo ao interessado.; x)

_— arquivar os documentos em arquivos organizados por tema ou nimero de protocolo

ou interessados, mantendo-os digitalmente arquivados para possibilitar futura consulta,

se necessario, seja pelo interessado, por terceiros ou pela prépria Administragao;

:5.7—a dita Portaria também devera conter regras de orientacdo

quanto a'documentos expedidos por iniciativa do Municipio (cuidados de

arquivar data de remessa, identificagdo de oficio encaminhando, arquivos

-anexos, comprovante de remessa e recebimento, etc).

Avemda Cerro Azul, 065, ladeando agencla CEF, Maringd/PR, fone 44 3222-7621, CEP 87.010- 000 e-mail: 16

gepatna martnga@mppr mp.br

Papel reciclaco, menor custo ambiental.



MINISTERIO 'PUBLICO

do Estado do Parc:ma

T T GRupo Especfal_r‘zaa’o na Protegdo ao Patriménio Publico-e no
Combate a Improbidade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringa

. 5. 8:_4 para. me'lh_gr ,Se; organizar, .'Q: Gestor poderd nomear ou
. designar, por, atq'\..-édminist‘rativo,_, -servidor para gerenciar a tramitacdo
desses documentos, obedecendo, em todo cdso, o método padrdo de’
gérenciamento normatizado pelo- Termo de Referéncia contido na
Portaria. Este termo também podera recomendar utilizagdo de forma
objetiva, simples, clara, p;ara' receptacdo e comunicagdes formais, sem
qualquer tipo de comentério.ﬁess'oal ou subjetivo, utilizando-se padréo
profissional, linguagem clara, gramética,' ortograﬁa e pon't'uac;ﬁo corretas,
respeito e sensibilidade, prezando pela organizagdo (criagdo de pastas a
serem arqui'vadas),- distribuindo politica organizacional franqueada no

termo de referéncia.

SEXTO — Contando do prim’eirb dia util subsequente 50
recebimento desta Recomendagio, o Municipio ou Céfnara Municibal terdo
o prazo de 30 (TRINTA) DIAS UTEIS para implementar/melhorar sua
forma de CORREIO JELE:TII’"R(")NICO (especialmente recebimento e sem

pfejuizo de suas fémessas) na forma 'éiqui recomendada, DEVENDO

PRESTAR CONTAS 20: .~ \

6.1 - GEPATRIA — Grupo Especializado na Protecio
ao Patrimﬁ_nid' Piblico . e no Combate - 2 Improbidade
Administrativa de MARINGA, encaminhando a0 endereco
eletrénico gepatria.maringa@mppr.mp.br; e iy

_ 62 — as Promotoria de Justica do Foro Regional ou
Comarca de seu Municipio (endereg:o eletrénico constante no site .
www.mppr.mp.br, link da 5* coluna & direita superior denominada

4k

Avenida Cerro Azul, 065, ladeando'agéncia CEF, MaringdlPR, fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e-mail: - 17
gepatria.maringa@mppr.mp.br . '
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i FLERT iR g |

’ i VIV 1
il WAL EL ]

NOSSOS CONTATOS e em seguida no link “Membros, comarcas e

enderecos”)... A oL S

..enviando  relatério ou  oficio  subscrito. _ pelo
PrefeltolPre's,ldente da Cimara e procuradoria juridica respectlva,
.informando sobre as providéncias manejadas, inclusive:

A - a informagdo sobre os enderegos eletronicos institucionais

formalizados (Prefeito, Presidente da Cémara, Procuradores Juridicos e

Con_troladorés da Prefeitura_ e Cémara' ¢ se aberto, dos 3enhores

Vereadores), além daqueles referentes ao enderego eletromco dos

protocolos da Prefeitura e CAmara.

B = envio de copia da Portaria ou instrumento normativo
preferido, assinada pelo Prefeito e pela Procuradoria Juridica (Prefeitura ¢’

da Camara Municipal cada qu31 o seu), contendo nela um Termo de

Referencla orlentando internamente sobre 0s serwdores responsavels (tanto

na Camara como na Prefeltura) pelo recebunento/remessa e a forma de

encammharnento das ‘mensagens e protocolos encaminhados aos e-malls :

~ dos destinatarios, demonstrando ter deles: colhido o ‘ciente’ e que referida
Portaria foi/esté publiéada no Portal da Transparéncia do Municipio/Camara
Municipal para pubhmzagao e conhecimento .de todos, inclusive a

publica¢do dos nimeros, de e-mails dwersos abertos/formalizados..

: Aven:da Cerro'Azul, 065 Iadeando agéncia CEF MarmgafPR fone 44 3222-7621, CEP 87, 010 000, e-mail: 18
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FOLL A TR E L ;.;.'.:_ s Ot L e T e | .

| i i’-| qtianto ‘a’ eventual juStificativa que lhe ‘iniba  ou
eVer;tualm'erité isente 'do cumprimento ‘desta Re'cqm-eﬂdag-‘éd[N otificagdo;
eventual demonstracdo de que ja cumpre esta recomendacao com‘reméssa
de documenfos, com envio’ dos dados solicitados ou formalizacdo do que

ainda lhe falta.

2 SETIMO - Findo o prazo, inexistindo resposta ou sendo
‘eventual jus,tiﬁcativa insatisfatdria, _.éntendc_ré o Ministério Publico que
houve recusa ou discordancia do ente efn relacdo a esta Recomendacdo, o
- que resultard na reflexdo do Ministério Publico quanto a eventuais
prov1dencras no aspecto civel e afeto -aos prmc1plos da administra¢do
_publica (especialmente eﬁ(:lencla e economicidade) na perspectiva do
fnanejo de a@ﬁo ordindria . de- obrigac;é‘_to\' de fazer cumulada ou ‘ndo com

eventual responsabilidade por ato de improbidade administrativa).

Maringa, MARCO de 2018.

Nivaldo Bazoti
Promotor de Justi¢a
GEPATRIA - MARINGA

Avenida Cerro Azul, 065 iadeanda agéncia CEF, ManngaJPR fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e-mall 19
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